
Vous suivez actuellement une formation
en gestion des entreprises, et vous
justifiez d’une première expérience
réussie, en stage par exemple.

Envoyez votre CV à notre pôle support : support@initial-expertise.fr

Poste basé sur le territoire du Grand Reims, à Champigny (51370).
Prise de poste dès que possible. 

L’offre vous intéresse et vous souhaitez postuler ?

Notre histoire

Rattaché(e) à l’équipe du Pôle support, vos missions seront variées et en appui des équipes opérationnelles. Vous
interviendrez notamment sur les domaines suivants :

Suivi de tâches administratives et juridiques. 
Appui à la gestion des ressources humaines. 
Appui à la gestion comptable et financière de la structure. 
Créer et piloter des outils de gestion tels que les tableaux de bord. 
Accessoirement, participer à l’établissement des stratégies financières de l’entreprise à court, moyen ou long terme. 

Missions

Qualités requises
Vous êtes rigoureux, polyvalent et fiable.
Vous aimez les challenges, vous avez envie d’apprendre et de progresser.
Vous êtes bien organisé dans votre travail, vous gérez parfaitement vos échéances, vous savez prioriser.
Vous savez garder la confidentialité concernant les informations de la société.
Vous aimez convaincre, résoudre les problèmes, obtenir des résultats concrets.
Vous maîtrisez le Pack office (Excel en particulier).

Profil recherché

Handicap
INITIAL Expertise s’engage en faveur de l’accueil et de l’intégration des personnes en situation de handicap.

ASSISTANT / ASSISTANTE
FONCTION SUPPORT

Poste à pourvoir en alternance
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Rejoignez nous !

03 26 87 47 88www.initial-expertise.fr
Centre d'affaires Reims-Champigny

1 Allée Jean-Marie Amelin, Bâtiment E
51370 Champigny

Fondée en 2018, INITIAL Expertise conseille les acteurs du secteur privé et du secteur public dans leurs projets de
transition énergétique et la décarbonation de leurs activités. Nous accompagnons nos clients et partenaires
(entreprises, industries, collectivités locales, institutions, associations) dans toutes les phases de leur projet. 

Depuis 2023, nous détenons la qualité de “société à mission” afin de
positionner nos engagements RSE au cœur du projet de notre entreprise.
Notre raison d'être : innover pour accompagner nos clients et partenaires
dans les nouveaux usages de l’énergie.

Installée dans le Grand Reims, avec une antenne à Charleville-Mézières, la
société exerce son activité au niveau local, dans la Marne, les Ardennes et
l’Aube, mais propose aussi ses prestations au niveau national et
international. La société compte une vingtaine de collaborateurs et
cherche des nouveaux talents pour renforcer son équipe travaux. 

mailto:support@initial-expertise.fr
https://www.linkedin.com/company/13029303/admin/page-posts/published/
https://www.linkedin.com/company/13029303/admin/page-posts/published/
https://www.youtube.com/@INITIALExpertise
https://www.initial-expertise.fr/
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